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AMAÇ: 
Meslek Yüksekokulunun genel olarak tüm alanlarında yapılan temizlik metotlarını açıklamaktır. 

KAPSAM:
Meslek Yüksekokulunun KYS kapsamındaki alanlarda yapılan temizlik faaliyetlerini kapsar. 

SORUMLU:
Bu talimatın uygulanmasından Yüksekokul Sekreteri ve Birim Kalite Temsilcisi sorumludur. 

UYGULAMA: 
1. Bütün Bölgelerde Ortak Kurallar 
· Temizliğe başlamadan önce ve temizlik bitiminde eller yıkanmalıdır. 

· Temizlik personeli, temizlik sırasında mutlaka eldiven giymelidir. 

· Temizlik daima temiz alandan kirli alana doğru yapılır. Kapılar, pencereler ve zeminler gerekli görülen her durum, zamanda ve birime uygun sıklıkta su ve yüzey temizleyici ile silinmelidir.
· Her bölgenin temizlik malzemesi kendine özel olmalıdır. Bir bölgede kullanılan temizleme suyu, kovası paspası ve temizleme bezleri başka bir bölgede kullanılmamalıdır. 

· Paspaslar ve kumaş malzeme, temizlik bitiminde temizlik görevlisi tarafından temizlenmelidir.
· Islak bırakılan her malzeme mikropların üremesi için uygun ortam oluşturmakta olduğundan temizlik yapılan malzemeler kurutulmalıdır. 
· Tüm bölgeler için kullanılan bez, kova, paspas gibi malzemelerin yedeği bulunmalıdır.
2. Eşya ve Yüzey Temizliğinde Bez ve Kovaların Kullanım Alanları
· Ofis temizliğinde, diğer alanlarda kullanılanlardan ayrı malzemeler kullanılmalıdır.

· Ofis içerisindeki mobilya ve pencere/pencere önü temizleme bezleri birbirinden ayrı olmalıdır.

· Masalar cam-sil ile diğer alanlar nemli bezle temizlenmelidir.
· Tuvalet kapıları ve kapı kolları üstten alta doğru silinmelidir. 
· Tuvalet temizliğinde kullanılan malzemeler diğer bölgelerde kullanılanlardan ayrı olmalıdır.

· Tuvaletler temizlenirken hijyen oranını artırmak için çamaşır suyu mutlaka ilave edilmelidir.
· Her temizlikte bez ve kovalar kullanımdan sonra temizlenerek kuru saklanmalıdır, bezler ve kovalar ayrı muhafaza edilmelidir. 
3. Alanların Sınıflandırılması 
Düşük Riskli Alanlar 
: İç Alanlar ( Kazan Dairesi, Arşiv, Depo ) 
Orta Riskli Alanlar 
: İç Alanlar (İdari Birimler, Ofisler, Derslikler, Kütüphane, Laboratuvarlar, Koridor, Asansör, Merdivenler, Toplantı Salonu, Konferans Salonu, Amfi, Mescid) 
Yüksek Riskli Alanlar 
: Atölyeler, Duşlar, Tuvaletler
4. Düşük Ve Orta Riskli Alanların Temizliği 
· Temizlik “Düşük ve Orta Riskli Alanların Günlük Temizliği” kurallarına göre yapılır. 

· Temizlenecek alanlardaki pencereler açılarak oda havalandırılır.

· Çöpler toplanır.

· Çöp kovaları görünür kir varlığında hemen, periyodik olarak da haftada iki kez temizlenir.
· Oda zeminindeki kaba kirler toz kaldırmadan faraş ve süpürge ile temizlenir.

· Zemin, etajer altı ve arkaları dâhil olmak üzere dip kısımdan kapıya doğru “s” çizilerek sert yüzey temizleyici ile paspaslanır. Kaygan zemin levhası yerleştirilir.

· Bir odada kullanılan paspas temizlenmeden başka bir odada kullanılmamalıdır.
· Ofislerde kullanılan paspas başka hiçbir alanın temizliğinde kullanılmamalıdır.

· Toz alma; ofis masaları, sandalyeler, tüm telefonlar, kapı kolları, dolap yüzeyleri, bilgisayar ekranı ve çevresi, sehpa ve etajerler, dolap yüzeyleri, pencere kenarları, vb. yüzeyler yüzey temizleyici emdirilmiş bezle silinir.

· Camlar dönemde bir ve ayrıca kirlendikçe temizlenir.
· Her kat için ayrı temizlik suyu hazırlanmalıdır.
5. Orta Riskli ve Yüksek Riskli Bölümlerin Temizliği 
· Temizlik “Orta ve Yüksek Riskli Alanların Günlük Temizliği” kurallarına göre yapılır. 
· Personel ellerini yıkar ve eldiven giyer.
· Çöpler toplanır.

· Çöp kovaları dezenfektanla dezenfekte edilir ve temiz poşet yerleştirilir.

· Klozet, lavabo, diğer yüzeyler tuvalet ve duş temizliğinde olduğu gibi temizlenir. Daha sonra yüksek düzey dezenfektanla dezenfekte edilir.

· Dolap içleri ve duvarlar yüksek düzey dezenfektan emdirilmiş bez ile silinir.
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